6. Personalo jsakymo registravimas

Personalo jsakymo registravimas. Trumpg video galite rasti cia. Personalo jsakymai reikalingi darbo sutarciy
pildyme. PavyzdZiui: registruojant naujg sutartj reikia nurodyti priémimo pagrindg t.y. konkrety personalo
jsakyma, registruojant sutarties pakeitimg — taip pat reikia nurodyti jsakyma, kuriuo remiantis registruojamas
sutarties pakeitimas.

1. Jsakymai registruojami Personalas ir atlyginimai -> Personalo jsakymai -> Naujas

Mavigacija X i) Pradinis puslapis LT Personalo isakymai
Greitasis vykdymas.. Pl -
Personalas ir atlyginimai \'%) Personalo jsakymai
M Padaliniai Atidaryti = Atidanyti naujamm
I'J.CE' Pareigybés
— o Morédami sugrupuct pagal stulpeli, uZtempkite jo
ig] Darbuotojai

Darbo sutartys E; Statusas |sakyma tipa:

Personalo jsakymai I

“.[W) €

Personalo operacijos

2. Atvertoje personalo jsakymo korteléje nurodoma:
* jsakymo numeris — nenurodZius sistema suteiks automatiskai
* jsakymo data — nurodoma jsakymo data
* nuo ko - i$ sgraso pasirenkamos pareigos darbuotojo, kuriam kuriamas jsakymas
* jsakymo tipas — is sgraso pasirenkamas jsakymo tipas
* Pavadinimas — nurodomas jsakymo pavadinimas
* Tekstas — nurodomas jsakymo tekstas
* Bitina pridéti  jsakymg  tvirtinantj asmenj apacioje  (daZniausiai tai bGna  vadovas)
UZpildytas jsakymas iSsaugomas ir tvirtinamas virSuje paspaudus mygtukg [Patvirtinti jsakymq]
i) Pradinis puslapis T Personalo jsakymai @ Dél buhalteres atostogy
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Personalo jsakymai: Dél buhalterés atostogy
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———————————— [1sakymo informacija

[} Dokumentai
Pastabos Statusas Ruoiiamas
« | |sakymo numeris | P-00002

Jsakymo data | 2018-06-29 -

Nuo ka [ Buhaltere -

|sakymo tipas [] Personalo operacija: Atostogos -

Pavadinimas | D¢l buhalteres atostogy

Tekstas AtsiZvelgdamas jVardaicio Atostogaidiui prasyma, Vardaiciui Atostogaidiui suteikiu kasmetines apmokamas atostogas nuo 2018-07-02 iki 2017-08-18,
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» lonas Vadovas

3. Sukurtg jsakyma galite atsispausdinti paspaude virSuje esantj mygtuka [Spausdinti].


https://www.youtube.com/watch?v=mRmD5MomquM

Jusu IMONES PAVADINIMAS
Buhalteris

ISAKYMAS
Dél buhalterés atostogy

2018 m. birzelio 29 d. Nr. P-00002
Klaipeda
Atsizvelgdamas 1 Vardaifio Atostogaicim prasyma, Vardaidnu Atostogaiénn  suteikiu

kasmetines apmokamas atostogas nuo 2018-07-02 1k 2017-08-18.

Jonas Vadovas

4. Jei reikia taisyti personalo jsakymag — atSaukite jj personalo jsakymy paieSkoje paspaude mygtuka
[Atsaukti]. Personalo jsakyma galima atSaukti tik jei jis néra pridétas darbo sutartyje, kuri yra patvirtinta.



