6. Mokéjimo nurodymo registravimas

Mokéjimo nurodymo registravimas. Pinigy iSmokeéjimai gali blti generuojami kaip mokéjimo nurodymai,
kurie véliau jkeliami j bankg ir automatiskai perkeliami j banko saskaitg sistemoje. Taip lengvai ir greitai
sukursite visus reikiamus mokéjimus, kuriy pagrindiné informacija: banko saskaita, gavéjas ir kt. bus
atkeliama i$ pirminio (pirkimo) dokumento. Prie$ kuriant mokéjimo nurodymus pirmiausia sistemoje turi bati
uzZregistruotos pirkimo saskaitos, kurios bus apmokamos. Taip pat batina atkreipti démesj, kad pinigy
iSmokéjimo dokumentuose visada bdtina nurodyti mokéjimo paskirtj. Pagal nurodyty paskirtj parenkama
atitinkama DK saskaity plano saskaita, jtakojami sekantys procesai. Sioje instrukcijoje neaptariami mokeéjimai,
susije su Darbo uzmokesciu.

1. Mokéjimo paskirtys. Banko mokéjimo nurodymuose nurodoma banko mokéjimo paskirtis. Mokéjimo
paskirciy sgrasas:

Partneris — dazniausiai naudojama. Nustatyta pagal nutyléjima. Visi mokéjimai uz suteiktas paslaugas ar
prekes.

Avansas partneriui — Pasirenkama atliekant avansinius mokéjimus partneriams

Atskaitingas asmuo — Pasirenkama atliekant mokéjimus atskaitingiems asmenims

Avansas atskaitingam asmeniui — Pasirenkama atliekant avansinius mokéjimus atskaitingiems asmenims
Paskola — Nurodoma gaunant/mokant paskolas

Palakanos/komisiniai — Nurodoma registruojant banko nuskaitytus komisinius

Bankas — Nurodoma atliekant mokéjimus tarp jmonés banko sgskaity

Kasa — Nurodoma atliekant mokéjimus tarp jmonés kasy

Atlyginimas — Nurodoma mokant Darbo uZmokestj darbuotojui

Su DU susijes mokéjimas— Nurodoma mokant su Darbo uZmokesCiu susijusius mokescius
Rankinis — Partneris; Rankinis — Atskaitingas asmuo; Rankinis — Kasa — Nurodoma kai norima, kad nebuty
kuriamos mokétinos/gautinos sumos

* Kitos neaprasytos paskirtys naudojamos labai iSskirtiniais atvejais

2. Mokéjimo nurodymai. Tai jmonés mokéjimy kitiems subjektams sgrasas. Visada patogu sugeneruoti
sistemoje mokéjimo nurodymy failg ir jkelti jj j banka. Kartu su mokéjimo nurodymu jkeliama visa mokéjimui
reikalinga informacija (gavéjas, jo banko saskaita, pagrindas). Tam, kad sékmingai sugeneruotuméte
mokéjimy nurodymuy failg, sistemoje turi bati uzregistruoti pirkimai, kuriuose norésite apmokéti. Taip pat
Tiekéjy kortelése nurodytos banko sgskaitos.

2.1. Mokéjimo nurodymai kuriami modulyje Mokéjimai -> Pinigy srautai. Pinigy sraute pateikiamas sgrasas
visy mokétiny ar gautiny sumy, esanciy sistemoje. Pinigy srauty paieskoje spauskite [Mokéjimo nurodymas]
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2.2. Mokéjimo nurodymo failo formavime nurodykite:



Banko sgskaita — i$ sgraso pasirinkite iS kurios banko sgskaitos atliksite mokéjima

Paskirtis — nurodykite banko mokéjimo paskirtj. Jeigu mokeéjimy paskirtys skiriasi — ¢ia paskirties
nenurodykite. Galésite jg pasirinkti véliau detaliose mokéjimo eilutése.

Operacijos atlikimo data banke — nurodykite mokéjimo banke datg

UZpildyti mokéjimo sumas — pazymeékite varnele, tada sukélus norimas apmokéti sgskaitas apmokama suma
uzsipildys automatiskai — pilna sgskaitos suma. Jei apmokésite ne visg sgskaitos sumg Sig sumg reiks
pasikoreguoti.

Uzpilde informacija spauskite [Parinkti mokétinas sumas]

Mokgjimo nurodyme formavimas

i (% Parinkti moketinas sumas @  Parinkti sumas pagal ekonomine Klasifikacija € Pakeisti mokejimo paskirti. [ Paskirstytisuma [ [Evalytisumas % Konsolidavimo

nL

1 Banko sackaita LTO00011112222333344 EUR - Pagrinding atsiskaitomaoji saskaita
Paskirtis Partneris +  Suma paskirstymui 0| EUR
Operacijos atlikimo banke data | 2018-03-02 | Minimali vieno moké&jime suma 0| EUR
; Konsoliduoti sumas UZpildyti mokejimo sumas v

RN

2.3. Sistemoje bus atvertas visy Jlisy neapmokéty sgskaity sgrasas. Pasirinkite iS sgraSo reikiamas ir

spauskite[Gerai]
@, Pasirinkti — O X
'\% Pinigy srauto paieska X |0 Filrai.. w|v|

! @] Pasirinkti 453 Parinkti visus

Merédami sugrupucti pagal stulpel], uZtempkite jo antraste Eia.

Eg Dokumento Nr. Statusas Suma Padengta suma Rezervavimo | Rezervuota suma | Valiuta | Apmaoketi iki A
KIL-0632 Mejvykdytas 132953 0,00 EUR 2018-02-28 B
» PIRK-01 Mejvykdytas 145 200,00 0,00 EUR 2018-02-1%
BPOOODOO10 Mejwykdytas 16,35 0,00 EUR 2018-01-31
BPOOOO00O0S Mejvykdytas 16,35 0,00 EUR 2018-01-31
PAP-D1 Mejvykdytas 36,30 0,00 EUR 2018-02-09
ATS-01 Mejwykdytas 128,02 0,00 EUR 2018-02-09
BRC-02 Dalinai padengta 24 200,00 599,00 EUR 2018-02-05
CIRC.| Maiwnddtas ARRT nnn FlIR 2018.0M .29 i
4] I | 3
4 1 p Rodoma nuo 1 iki 25 i5 25
Pasirinkta
> Patalinti 2 [Evalyti
EE Dokumento Nr. Statusas Suma Padengta suma Rezervavimo | Rezervuota suma | Valiuta | Apmaokéti iki
I=0,00 I=0,00 I=000
4 [T 3
| Gerai || AtSaukti |

2.4. Sekancioje lenteléje pasitikrinkite ar bitent Sias sgskaitas norite apmokeéti (Salia matysis pasirinkty
sgskaity padengta suma ir kita informacija) ir spauskite [Toliau].



) Pinigu srautai — | >

Pinigy srauty pasirinkimas

Pasirinkite pinigy srautus, i§ kuriy generuosite moké&jimo nurodymus. Jei norite generuoti mokéjimo @
nurodymus i§ pasirnkty srauty, spauskite "Baigti’. Jei norite pasiinkti detalizuctas sumas, spauskite a
Taliau®.

B Prideti ¥ Paialinti

Morédami sugrupucti pagal stulpel], uZtempkite jo antraste dia.

E Dokumento Mr. Statusas Suma Padengta suma Rezervavimao
KIL-0632 Mejwykdytas 132953
» PIRK-O1 Mejwykdytas 145 200,00

I = 146 529,53 I=000

) »

< Ankstesnis

Toliau » | Baigti || Uzdaryti |

2.5. Sekancdiame lange pasirinktos sgskaitos iSskleidziamos smulkiausiy detalizacijy lygiu (pavyzdZiui
sgskaitoje buvo nurodytas mokéjimo grafikas, tokiu atveju Siame lange pateikiama kiekviena mokéjimo
grafiko eiluté). Siame lange pasitikrinkite sumas ir jei yra poreikis pagalinkite, kuriy neapmokesite ir
spauskite [Baigti]

) Pinigy srautai — O X

Detalizuoti pinigy srautai

Perfitrekite detalizuotus pinigy srautus. Pagalinkite nereikalingus. Kad bity sugeneruoti mokéjimy nurodymai, spauskite "Baigti” %}
|

i Pasalinti

Morédami sugrupuoti pagal stulpel], ufFtempkite jo antraste ia,

Eg Dokumento Nr. Statusas Suma Padengta suma Rezervuota suma Det. sumos pavadinimas Detalizacijos suma | Res o
PIRK-01 MNejwykdytas 145 200,00 0,00 PIRK-01 14520000
KIL-0832 Mepwykdytas 132953 0,00 KIL-06832 3410
KIL-0632 Mejvykdytas 132953 0,00 KIL-0632 14520

KIL-0632 MNejwykdytas 1325853 0,00 KIL-0632 100430
»  KIL-DB32 Mejuykdytas ; 0,00 KIL-0632 145,93

¥ = 150 518,17 ¥ = 0.00 ¥ = 0.00 ¥ = 14A 579.53
4| I ] »

| < Ankstesnis ” Toliau > | | UZdaryti |

2.6. Taip pridésite mokétinas sumas j mokéjimo nurodymo failg. Jei norite koreguoti apmokamg sumag —
iSskleiskite reikiamg eilute paspaude pliuso simbolj ir jrasykite apmokama sumg stulpelyje [Mokéjimo suma].




Mokejimo nurodymo formavimas

2
¥4 Parinkti mokeétinas sumas &  Parinkti sumas pagal ekonomine klasifikacija € Pakeisti mokejimo paskirti. [ Paskirstyti suma E lgvalyti sumas %y, Konsolidavimo nustatymai ¢ Paalini

Banko sacskaita LTOD0011112222333344 EUR - Pagrinding atsiskaitomayji saskaita
Paskirtis Partneris ~  Suma paskirstymui 100 | EUR
Operacijos atlkimo banke data | 2018-03-02 *  Minimali vieno mokéjima suma 0 EUR
Konsoliduoti sumas UZpildyti mokéjimo sumas v
Q,
Ea Paskirtis Gavejas Gavejo saskaitos nr. Dokumento Mr. |Dokumento d| Dokumento suma |MNepadengtas likutis Merezervuotas likuti| D i suma
j Partneris | DeutcheHB DE333333333333 PIRK-01 2018-01-31 145 200,00 145 200,00 145 200,00 EUR 10 000,00 PIRK-01
Pavadinimas Aprasymas Suma Rezervuota Apmokéta Mokéjimo suma
+- M7 PIRK-01 PIRK-01 145 200,00 0,00 1000
I =145 200.00 I=0.00 I=10.00 I=10000.00
Ea Paskirtis Gavéjas Gavéjo saskaitos nr. Dokumento Mr. | Dokumento d| Dokumento suma |MNepadengtas likutis| Merezervuotas likuti| Dok s Mokéji suma P, d;
+ Partneris| UAB BRC Vilnius = LT6959214587451230 | KIL-0632 2018-02-03 1329,53 132953 132853 | EUR 132853 | KIL-0632
I=146529.53 IL(EUR) = 146 52... I=11329.53
1] [

2.7. Jsitikine, kad sumos ir kita informacija teisinga — spauskite [Gerai]. Mokéjimo nurodymas bus sukurtas.
2.8. Pereikite j skiltj Mokéjimai -> Mokéjimo nurodymai. Atlikite paieSka. Filtry pagalba raskite sukurtus
mokéjimo nurodymus (Rekomenduojame naudoti filtrus Operacijos atlikimo banke data ir statusas —
Nepatvirtintas). Patvirtinkite mokéjimo nurodymus paspaude virSuje esantj mygtuka [Patvirtinti] arba
pazymeékite visus reikiamus patvirtinti mokéjimo nurodymus ir spauskite [Patvirtinti paZymétus]

Mavigacija X l,‘ Pradinis puslapis :,1 Piniguy srautai ﬁ Mokejimo nurodymai I

Greitasis vykdymas.. B - ’,-\
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¥ Mokgjimai . .
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9 Mokéjimo nurodymai # Prideti kriterijy - |5saugoti... Vykdyti paietks atidarius langa

= Banko saskaitos/kasos i [ MNaujas ] Atidaryti (3 Atidarytinaujamelange ¢ Trinti (Sa Spausdinti - |8 Mokgjime nurodymy failo formavimas | AtSaukti mokejime nurodymy faila 4

%) skoly dengimas - -
9 i @ Patvirtinti @ Anuliucti

ﬂ Atskaitingi asmenys

7 Atskaitingy asmeny skolos Moredami sugrupucti pagal stulpel], uftempkite jo antraste ia.

D Pinigu kvitai Ea MNumeris Gavejas Operacijos banke data Suma Mokéjimo prioritetas Statusas Mokétojo saskaitos Nr.
2 Mokgjimo bidai P MO01-00002 UAB BRC Vilnius 2018-03-02 132953 Normalus Mepatvirtintas  LTODO011112222333344  Jdsy jmonés pavi
MO01-00001 DeutcheHE 2018-03-02 10000,00 Mormalus MNepatvirtintas LT000011112222333344 | Jasy jmonés pavi
., Mokgjimy planas
I=11329,53

[ Skoly sengjimo intervalai
&% Sankdja
u7 Skolygrupés

3. Mokéjimo nurodymo failo generavimas.
3.1.Patvirtinus mokéjimo nurodymus bdatina sugeneruoti Mokéjimo nurodymo failg. Tam tikslui paspauskite
virSuje esantj mygtuka [Mokéjimo nurodymy failo formavimas].

% Mokéjimo nurodymy paieska

Pagrindas = Operacijos banke ~ | 2018-03-02-2018-03 3 - ~| Statusas = iz

O Prideti kriterijy ~ |Zsaugoti... Vykdyti paieka atidarius langg

i [E] Maujas (] Atidaryti (O Atidaryti naujamelange < Trinti (2 Spausdinti vI|_.‘?> Mokéjimonurod}fmqfailoformavimasIg_ Atgaukti mokéjimo nurodymuy faila &

! D Anuliucti

Morédami sugrupucti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste ia.

Ea MNumeris Gavejas Operacijos banke data Suma Maokéjimo prioritetas Statusas Mokétojo saskaitos Mr.
» MAD0T 00002 UAB BRC Vilnius 2018-03-02 132953 MNormalus Patvirtintas LTOO0011112222333344  Jasy jmonés pava
. 1001 -00001 DeutcheHE 2018-03-02 1000000 Mormalus Patvirtintas LTO00011112222333344 | Jasy imonés pava
I=11329,53

3.2. Atvertame lange nuodykite banko sgskaitg iS kurios bus daromas mokeéjimas ir spauskite [Pasirinkti
mokéjimo nurodymus]j.



% Makejimo nurodymy failo formavimas — O X
ial Pasirinkti mokéjimo nurodymus | X Pasalinti

Mokéjimo kanalas Mokéjimo nustatymai

Saskata || TODDO11112222333344 72 Q. Vaiuta EUR  |~|  Bylos formatas: SEPA - !

Bankas - Grupuoti grupinius mokéjimus |V

Operacijos atlikimo data banke -
E,a Gavejas Gavéjo saskaitos nr. Gavejo kredito jstai MNumeris Valiuta Mokéjimo suma
I=10,00

1 i

< >
| Gerai [ | Attaukti |

3.3. Jums bus atvertas mokéjimo nurodymy paieskos sgrasSas. Pasirinkite jame reikiamus mokéjimo
nurodymus ir spauskite [Gerai]

3.4. Mokéjimo nurodymai bus pridéti j mokeéjimy nurodymo failg. Norédami uzbaigti mokéjimo nurodymo
failo formavimg spauskite [Gerai]

 Maokejime nurodymu faile formavimas - O X

43l Pasirinkti mokéjimo nurodymus 3¢ Pasalinti

Mokeéjimo kanalas Mokéjimo nustatymai

Saskaita |LTO00011112222333344 Valista | EUR - Bylos formatas: SEPA -

Bankas - Grupuoti grupinius mok&jimus i

Cperacijos atlikimo data banke -
[,a Gavéjas Gawvejo saskaitos nr. Gavéjo kredito jstai MNumeris Valiuta Mokéjimo suma
+ UAB BRC Vilnius LTE959214587451230 AR bankas "Swedb | WMO01-00002 ELR 132953 | KIL-0632
+ DeutcheHB DE333333333333 Commerzbank Mai| MOO1-00001 EUR 10 000,00 PIRK-01
¥ =11 329,53

Fl I

< >

| Gerai || AtEaukti |

3.5. Sistemoje bus sukurtas mokeéjimo nurodymuy failas, kurj beliks tik iSsiysti: pazymeéjus bet kurj mokéjimo
nurodyma, kuriam buvo sugeneruotas failas spauskite [Siysti] ir nurodykite kur norite iSsaugoti sukurta faila.
ISsaugojus failg JGsy nurodytoje vietoje beliks jkelti jj j bankg laikantis banko instrukcijy.



[] Maujas (] Atidaryti o Atidaryti naujamelange X Trinti (s Spausdinti = |3 Mokéjimo nurodymu failo formavimas | Atfaukti mokejimo nuradymu

B Siysti

Morédami sugrupucti pagal stulpel], uftempkite jo antraste dia,

E; Mumieris Gavejas Operacijos banke data Suma Maokéjimo prioritetas Statusas Maokétojo saskaitos MNr.

3 EMD[B-DDDD‘I AB “Energijos sk 2018-03-02 255,00 Mormalus Paruoitas LT137044060001 745259 Jasy jm
4. Mokéjimo nurodymy ir mokéjimy nurodymo failo koregavimas. Jei suklydote ir norite pakoreguoti
mokeéjimo nurodymo failg — pazyméje mokeéjima spauskite [AtSaukti mokéjimo nurodymo failg]. Jei reikia
koreguoti patj mokéjimo nurodyma — pazymeékite kurj norite koreguoti ir spauskite [Anuliuoti]. Atlikus Siuos
veiksmus mokéjimo nurodyma ir mokéjimo nurodymo failg reiks kurti is naujo.

5. Mokéjimo nurodymo perkélimas j mokéjimus sistemoje. Sistemoje yra galimybé nustatyti, kad sukdrus i
patvirtinus mokéjimo nurodyma, jo pagrindu i$ karto atitinkamoje banko saskaitoje blty sukuriamas pinigy
iSmokéjimo dokumentas. Jei norite naudotis Siuo funkcionalumu, banko sgskaitos pagidninéje informacijoje
turite pazymeéti varnele prie reikSmés [Automatiskai kurti mokéjimus is mokéjimo nurodymy]

{a Susije objektai Pavadinimas Mauja bano saskaita

Pastabos Valiuta EUR
I;j Dokumentai Piniginis likutis 0,00
[¥ Veiklos/Laitkai Kredito limitas 100000,00
3 Istorija Bankas AB SEB bankas
& Banko sackaitos tipas Antring -

Gautiny mokejimy serija BP-003-

I5mokamuy mokejimy serija BI-003-

Mckejimo nurodymy serija MO03-

(T} - Maudoti duomeny importa. (M) - kurti priefingus mokéjimus automatifkai.

I Automatitkai kurti mokejimus i€ mokéjimo nurodymu. I

Akctyvi
6. Sistemoje yra galimybé nurodyti mokéjimo nurodymo failo saugojimo vietg Jusy kompiuteryje. Nustacius

failo saugojimo vietg nebereiks kas kartg nurodyti kur jj iSsaugoti. Norédami nustatyti failo saugojimo vietg
pirmiausia nukopijuokite vietos adresg kompiuteryje
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