3. Darbuotojo kortelés kiirimas

Darbuotojo korteléje suvedama visa informacija apie darbuotojg3: asmens identifikavimo duomenys,
iSsilavinimas, vertinimai, atsiskaitomosios saskaitos, priklausantys periodiniai mokéjimai, pridedami
kintamieji, kurie véliau dalyvauja skaiciuojant darbuotojui darbo uZzmokestj.
1. Darbuotojo kortelé kuriama modulyje Personalas ir atlyginimai skiltyje Darbuotojai paspaudus
mygtuka [Naujas]
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2. Pagrindinéje darbuotojo kortelés informacijoje nurodoma:

Vardas, Antras vardas, Pavardeé

Asmens kodas. Pagal asmens kodg Gimimo data ir Lytis uzpildoma automatiskai

Nurodoma Seimyniné padétis

I3 sgrado pasirenkama Tautybé bei Pilietybés $alis ir Savivaldybé. Cia nurodyti savivaldybés duomenys véliau
naudojami teikiant tam tikras ataskaitas.

Nurodomas darbuotojo kortelés numeris — dazniausiai darbuotojo kortelés numerj sudaro darbuotojo vardo
ar pavardeés pirmosios raidés bei nuosekliai pagal darbuotojy skaiciy einanti numeracija

Pagal poreikj pasirinkite darbingumo lygj

IS sgraso pasirenkamas naudotojas

Srityje Banko sgskaitos pridedama darbuotojo atsiskaitomoji sagskaita. Darbuotojo atlyginimas bus
pervedamas batent j ¢ia nurodytg saskaita.

Srityje Komunikacija nurodykite darbuotojo elektroninj pastqg. Bltent pagal Sioje vietoje nurodytg elektronin;j
pastg bus siun¢iami darbo uzmokescio lapeliai darbuotojui.

Adresy skiltyje pridékite darbuotojo adresg ir pazymeékite, kad jis pagrindinis paspaude mygtuka [@nustatyti
pagrindiniu]

Paspaude ant Zmogaus silueto kortelés virSaus deSniame kampe galésite pridéti darbuotojo nuotrauka i$
kompiuterio duomeny.

UZpilde pagrindine informacijg iSsaugokite j3. Kita visa papildoma informacija, nurodyta punktuose 3.3, 3.4 ir
3.5 néra privaloma ir jtakos Darbo uZmokestio skaiiavimui neturi, taciau gali bdti naudinga.
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3. Pridékite papildoma

informacija

apie darbuotojg, peréje | skiltj Papildoma informacija:

3.1. Dokumenty srityje spauskite [Pridéti] ir atsiradusioje eilutéje stulpelyje Dokumento tipas pasirinkite i$
sgraso kokio dokumento infrmacijg pridésite (Valstybinio socialinio draudimo pazyméjimas, vairuotojo
pazymeéjimas ir pan.). Pridedamy dokumenty kiekis neribojamas. Pridéto dokumento eilutéje supildykite
atitinkama informacija: Dokumento serija, numeris ir t.t.
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) Pagrindiné informacija  Pagrinding informacija IPap\Idomainfurmacijal Kualifikacija

Vertinimai

(@ Darbo santykiai # Dokumentai
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Ea Dokumento tipas
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3.2. Srityje Susije asmenys paspaude mygtuka [Pridéti sutuoktinj, vaikus] galite pridéti informacija apie

vaikus, sutuoktinius.
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3.3. Srityje Kariné informacija galite uZpildyti darbuotojo informacijg apie karines prievoles.

Pagrindine informacija IPapiIdomainfarmacijaI Kvalifikacija ~ Vertinimai ~ Padaliniai  |ra%o sauga

# Dokumentai

i[9 Prideti X Pagalinti

Eé Dokumento tipas | Dokumento serija Dokumento Mr. | Registracijos kodas | Vidinis registracijos . lidavimo data | Dokumenta iEdave | Gali
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‘: Kariné informacija I
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Karinizs laipsnis D | w  Karinio liudijimao MNr.
Kariné specialybé | + Kariné parengtis
Irasytas | karine jskaita

Iragymo | karine jskaitg data -

3.4. Srityje Pensija galite pasirinkti darbuotojui priklausancios pensijos tip3.
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UZpilde informacijg iSsaugokite.

4. Skiltyje Kvalifikacija pridékite informacija apie darbuotojo ISsilavinimg, Kalbas bei darbo istorijg.
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5. Skiltyje Vertinimai galite pridéti informacijg apie atliktus darbuotojo vertinimus

[F] Maujas b Saugeti bg] Saugetiirufdaryti @ Atnaujinti | 5 Spausdinti ~ &3 Veiksmai -
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6. Priskirkite darbuotojui kintamuosius iS sgraso. Pagal priskirtus kintamuosius bus jtakojami darbo
uzmokescio skaiciavimai.

6.1. darbuotojo korteléje pereikite | skiltj Kintamyjy reikSmésir kintamuyjy reikSmiy paieskoje

spauskite [Naujas]
Darbuotojas: Vardas Vardenis
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6.2. Pagal Zemiau pateiktg lentele pasirinkite Jums reikiama kintamajj ir uZpildykite kintamojo duomenis.

Kintamojo | | . .. . e .
Kintamojo pavadinimas Kam naudojama ? ReikSmé
kodas
AASP Atskaitingo asmens skolos DU iSmokéjimo sumazZinimui  Pinigai
padengimas
NDNPD Naudoti darbuotojo NPD GPM skaiciavimui Taip/Ne
NPDP NPD pageidaujama suma GPM skaiciavimui Trupmeninis skaiius
PKPF Papildomas kaupimas pensijy fonde DU skaiciavimui Taip/Ne
PMT Profsgjungos mokescio tarifas DU skaiciavimui Trupmeninis skaicius
SVM Skaiciuoti Vokietijos mokescius DU skaiciavimui Taip/Ne
UM UZ maitinimg DU iSmokéjimo sumazinimui  Pinigai
uT U7 telefong DU iSmokéjimo sumazinimui  Pinigai



Kintamojo

Kintamojo pavadinimas Kam naudojama ? Reiksmé
kodas
usv UZsienietis su viza DU skaiciavimui Taip/Ne
VTDS Valstybés tarnybos darbo stazas DU skaiciavimui Trupmeninis skaicius

6.3.PavyzdZiui: jei darbuotojui bus taikomas NPD — kintamojo korteléje reikSe Kintamasis pasirinkite i$
sgraso Naudoti darbuotojo NPD ir nurodykite nuo kada turi bdti taikomas pridétas kintamasis.
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Kintamojo reikimé: Naudoti darbuotojo NPD

[nformacija

Kintamojo kodas NOMPD

Kintamasis 2y Maudoti darbuotojo MPD

Kintamojo tipas  Darbuotojas

Priskirti objelkdui  Vardas Vardenis

Skaidivojama reikimeé

Reiksme ¥| Maudoti darbuctojo NPD
Falioja nuo 201810501 - I
Pagrindaz

6.4. Pagal poreikj pridékite visus reikiamus kintamuosius. UzZpilde informacijag iSsaugokite.
6.5. Norédami koreguoti pridétg kintamajj, jei jis dar nepanaudotas skaifiavimuose — galite istrinti jj. Jei
kintamasis jau buvo naudotas — kintamojo korteléje spauskite [Nutraukti kintamojo reiksmés galiojimq] ir
atvertoje lenteléje nurodykite iki kada galioja kintamasis.

7. Pridékite informacija apie darbuotojui priklausancius Periodinius mokéjimus.

7.1. Pereikite | skiltj Periodiniai mokéjimaiir periodiniy mokeéjimy paieskoje spauskite [Naujas]
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7.2. Periodinio mokéjimo informacijoje nurodykite:

Dokumento tipg pasirinkite i$ sgraso

Nurodykite periodinio mokéjimo pavadinimg, dokumento numer;j bei registracijos datg

Gavéjas — i$ partneriy sgraso pasirinkite periodinio mokeéjimo gavéjg. Butent ¢ia nurodytam partneriui bus
registruojami mokéjimai skaiciuojant DU.



Pasirinkite i$ sgraso atsiskaitymo tipa:

Iki nurodytos datos — periodinis mokéjimas bus iSskaitomas iki nurodytos datos. Papildomai reiks nurodyti

periodinio mokéjimo pabaigos datg

Kol bus iSmokéta nurodyta suma — periodinis mokéjimas bus iSskaitomas kol bus iSskaityta visa suma.

Papildomai reiks nurodyti periodinio mokéjimo pilng sumg

Pastovus — periodinis mokéjimas bus iSskaitomas nuolatos.

Nurodykite periodinio mokéjimo tipq ir pradzZiq.

Nurodykite procentq ar mokamg sumgq, kurig sistema kiekvieng ménesj turéty traukti j DU Ziniarast;.

Atskaitymo langelyje pasirinkite atskaitymg, kuris turéty bati DU ZiniaraStyje: vykdomasis rastas, draudimas

ir pan.

Nurodykite prioritetq, paprastai visi vykdomieji rastai turi vienodg prioritetg. AuksStesnis prioritetas

suteikiamas alimenty vykdomiesiems rastams, jei darbuotojui reikia daryti atskaitymus pagal kelis

vykdomuosius dokumentus. Tokiu atveju alimentams nurodykite 1, o kitiems to darbuotojo vykdomiesiems

rastams — 2. Suvede informacija kortele iSsaugokite
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7.3. Patvirtinkite periodinj mokéjima spausdami virSuje esantj mygtuka [Patvirtinti] ir periodinis

bus sukurtas

mokéjimas



