15. Apskaitos periodai

Apskaitos periodai. Apskaitos periodai naudojami jvairiuose patikrinimuose, taip pat patogu operacijas
atskirti pagal apskaitos laikotarpius arba sukonfigiruoti draudimus registruoti operacijas j uzdarytus
laikotarpius. Periodus rekomenduojama kurti meénesiais. Vykdant periody uZdaryma ir atidaryma
apsisaugosite nuo klaidy suvedant operacijas. T.y. susikdrus ir uzdarius laikotarpius sistema neleis jvesti
operacijy uzdarytame periode.

1. Programos nustatymai. Tam kad apskaitos periodai blty aktyvis — programos nustatymuose biitina
pasirinkti  ,Jjungti  apskaitos  periodo validacijg”.  Konfiglracinis  parametras  nustatomas
modulyje: Administravimas->Programos nustatymai, sgrase surandamas parametras ,jjungti apskaitos
periodo validacijqg” ir pazymima varnelé.
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2. Periody sukurimas

2.1. Sistemoje apskaitos periodai kuriami Apskaita-> Apskaitos periodai. Naujas apskaitos periodas kuriamas
spaudziant mygtuka [Naujas]. Sitiloma pasirinkti perioda:

o Kurti j ateitj (sekantis periodas)

o Kurti j praeitj (jterpiamas periodas pries sistemoje esantj pirmajj periodg)
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2.2. Apskaitos periodo jvedimo lange uZpildykite jvedimo laukelius: pradZios ir pabaigos datas bei periodo
tipa. AtidZiai parinkite periody datas, nes periody koregavimas yra ribotas. ISsaugokite ir uzdarykite perioda.
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Informacija

Periodo pradzia | 2018-01-01
Periodo pabaiga | 201801-31
Periodo tipas IMénuo

Periodas uZdarytas

3. Automatinis periody generavimas.

3.1. Tame paciame apskaitos periody lange spauskite mygtuka [Apskaitos periody generavimas]
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Uzdaryti...
Ea Periodo pradZia Periodo pabaiga Periodo tipas Periodas uZdarytas
2018-01-01 2018-01-31  Ménuo
3 2017-01-01 2017-12-31  Metai
2016-01-01 2018-12-31 Metai
2015-01-01 2015-12-31  Metai

3.2. Atvertame lange nurodykite kokiam laikotarpiui norite sugeneruoti periodus ir jy periodiSkuma.
Spauskite [Gerai]
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3.3. Atnaujinkite periody paieskg paspaude lupos simbolj — matysite, kad sistemoje automatiskai susikdré
periodai nurodytam laikotarpiui
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Uzdaryti...
Eg Periodo pradZia Periodo pabaiga Periodo tipas Pericdas uzdarytas
3 2018-12-1 2018-12-31 | Ménuo ]
2018-11-01 2018-11-30 | Ménuo
2018-10-01 2018-10-31 | Ménuo
2018-09-01 2018-09-30 | Ménuo
2018-08-01 2013-08-31 | Ménuo
2018-07-01 2018-07-31 | Ménuo
2018-06-01 2018-06-30 | Ménuo
2018-05-01 2018-05-31 | Ménuo
2018-04-1 2018-04-30 | Ménuo
2018-03-01 2018-03-31 | Ménuo
2018-02-01 2018-02-28 | Ménuo
2018-01-01 2018-01-31 Ménuo
2017-01-1 2017-12-31 Metai
2018-01-01 2018-12-31 Metai
2015-01-01 2015-12-31  Metai

4. Periody koregavimas. Uzdaryti periodai nekoreguojami. Koreguoti galima tik pirma ir paskutinj periodus,
jeigu Sie periodai yra atidaryti. Jeigu periodai yra uzdaryti ir juos reikia koreguoti — periodus atidaryti turi
tinkamas teises turintis naudotojas. IStrinti galima tik pirmg ir paskutinj periodus sarase, jei Sie periodai
neuzdaryti. Priklausomai nuo to, ar periodas yra pirmas, paskutinis, ar nei vienas i$ paminéty (t.y. vidurinis),
apskaitos periodo redagavimo lange yra skirtingai vaizduojami jvedimo laukai. Jeigu periodas nei pirmas, nei
paskutinis - daty reikSmeés yra nekoreguojamos, laukeliai neaktyvds.
DEMESIO: Panaikinus periodus ir esant jjungtai ,apskaitos periody validacijai“ nebegalésite registruoti
operacijy. Tokiu atveju reikiamam laikotarpiui turésite iS naujo sukurti periodus arba isjungti ,apskaitos
periody validacijg“.

5. Periody uZzdarymas

5.1. Periodai uzdaromi, periody sgraso lange pasirinkus reikiamga periodg ir paspaudus mygtuka [UZdaryti].
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:3 Periodo pradiia Periodo pabaiga Periodo tipas Periodas uZdarytas
2018-01-01 2013-01-31 | Meénuo

3 I 2017-01-01§ 2017-12-31  Metai I
2016-01-01 2016-12-31 | Metai
2015-01-01 2015-12-31 | Metai

5.2. UZdarant ataskaitinj periodg, pirmiausiai patikrinama ar visos operacijos patvirtintos (dokumenty
statusas turi bati ,patvirtinta®) ir ar apskaitos kvity jrasai perkelti j didZigjg knyga. Tai sistema gali atlikti
automatiskai. Paspaudus mygtukg [UZdaryti], sekancioje informacinéje lenteléje spauskite [Taip]. Toliau
sistemoje bus pateikiamas pasirinkimas — Patikrinti apskaitos periodg ar UZdaryti periodg. Norédami
patikrinti, ar visos operacijos uZregistruotos | apskaitg — rinkités Patikrinti apskaitos periodgq ir
spauskite [Toliau]



Uzdanyti... - O X

Pasirinkite veiksma -

Uzpildykite lauky reikmes ir paspauskite Toliau >". @

Pagirinkite
Iﬁ Patikrinti apskaitos perioda I

T Uzdaryti perioda

| Toliau>

5.3. Jvykdzius patikrinimg, ekrane pateikiama informacija apie surastus trikumus, neuzbaigtas operacijas.
Pateiktoje lenteléje matysite, kurios operacijos nejvykdytos; ar apskaitos kvitai perkelti j didzZigjg knyga. Turite
uzbaigti nurodytas operacijas (patvirtinti, atSaukti, iStrinti ir panasiai). Apskaitos periodo neleis uzdaryti, kol
operacijos nebus suvykdytos (patvirtintos).
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5.4. SuvykdZius pranesime nurodytus dokumentus pakartokite periodo uzdaryma. Pirmiausia patikrinkite, o
tada pasirinkite uzdaryti periods.
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6. Periody atidarymas. Periodai atidaromi pazyméjus reikiamg periodg ir spaudziant virsuje [Atidaryti].
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Atidaryti
E—é Periodo pradZia & Periodo pabaiga Periodo tipas Periodas uZdarytas
2018-12-01 2018-12-31 | Ménuo
2013-11-01 2018-11-30 | Ménuo
2018-10-01 2018-10-31 | Ménua
2015-09-01 2018-09-30 | Ménuo
2015-03-01 2018-08-31 | Ménuo
2018-07-01 2018-07-31 | Ménua
2013-06-01 2013-06-30 | Ménuo
2013-05-01 2018-05-31 | Ménuo
2013-04-01 2013-04-30 | Ménuo
2015-03-01 2018-03-31 | Ménuo
2015-02-01 2018-02-28 | Ménuo
2018-01-01 2018-01-31 | Ménuo
i 2017-01-01 2017-12-31 | Metai
"y 2016-01-01 2016-12-31F Metai v
20150101 2015-12-31 | Metai




