10. Darbo uzmokescio skai¢iavimas

Darbo uzmokescio skai€iavimas. Tam, kad sistemoje automatiskai bity paskaiciuojamas darbo uzmokestis,
sistemoje turi bati:

* UzZpildytos darbuotojy kortelés (instrukcija cia)

* UZregistruotos darbo sutartys (instrukcija cia)

* UZregistruotos personalo operacijos, jei tokiy buvo (atostogos, komandiruotés nedarbingumai
(instrukcija cia)

* Sukurti, uZpildyti ir uZdaryti tabeliai (instrukcija cia)

Darbo uZmokestis (toliau —DU) skaitiuojamas modulyje Personalas ir atlyginimai -> DU Ziniarasciai.
1. Laikotarpio pasirinkimas. DU gali bati skai¢iuojamas pasirinktam laikotarpiui. Tai priklauso nuo laikotarpio,
nurodyto DU ZiniarasCiy paieskoje. Koks laikotarpis pasirinktas ten, tokiam ir bus skai¢iuojamas DU.

i) Pradinis puslapis I.G DU Ziniarasciai
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2. DU zZiniarascio sukiirimas.
2.1. Pasirinke reikiama laikotarpj spauskite [Kurti DU Ziniaras€ius].

‘ \% DU Ziniarascio eiluciy paieska
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2.2. Sekancioje lenteléje galite pasikoreguoti laikotarpj, kuriam skaiciuosite DU. Jei nurodytas laikotarpis

tinkamas — spauskite [Toliau]

Kurti DU Ziniara&t — O *
GetParams oy
Uzpildykite laukuy reikémes ir paspauskite Toliau =", @
Nuo 2013-06-01 =
ki 2013-06-30

Skaidiavimoe schemos kintamasis E'" ASS - Atlyginimo skaiciavimo schema

[ Toliau > Nutraukti


http://www.bss.biz/vartotojo-vadovas/darbuotojo-korteles-kurimas/
http://www.bss.biz/vartotojo-vadovas/darbo-sutarties-registravimas/
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http://www.bss.biz/vartotojo-vadovas/tabelio-generavimas/

3.DU Ziniarascio automatinis pildymas.

3.1. Atnaujine paieska (paspaude lupos simbolj) matysite, sistemoje bus sukurti DU Ziniarasciai be reikSmiy.
"\% DU Ziniara&€io eiluéiy paieska X 0| Filtai ¥
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3.2. Tam, kad Ziniarasciai uzsipildyty turite spausti [Darbo uZmokescio skaiciavimas] -> [Skaici

i¢iuoti]. Cia galite
pasirinkti ar Skaiciuoti pazymétoms eilutés ar Skaiciuoti visiems.
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Detalizucti v
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» 2018-06-01
T 2nis06-01
2018-06-01

Priskaitymuy suma | Atskait] 5@ | Apmoketi/Atiaukti apmokéjima  » Petalizuot | IEmoketa |I3siystajD| KRPRD | PRDMI

2018-06-30 Juozas Lazauskas

Vykdyti visus Zingsnius 3

2018-06-30 Vardas Vardenis
2018-06-30| Jonas Vadovas

I=000 Z=04
3.3. Prasidés DU skaiciavimo procesas. Apacioje atsiradusioje lenteléje matysite kada skaiciavimai bus baigti.

@ DU Finiaraééiai baigti skaitiuoti =

Skaiciuojami DU Ziniarasciaill)

370 kristina.m

3.4. Atnaujine paieSka matysite skai¢iavimo rezultatus.
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Detaliy DU eiluciy stulpeliy reikSmés:

* Priskaitymy suma — visa bendra darbuotojui priskaityta suma.

* Atskaitymy suma — visi atskaitymai bendra suma.

* Mokesciy suma — visi mokeétini mokesciai, jskaitant darbdavio socialinio draudimo mokest;.

* ISmokéta — pozymis atsiranda, kuomet sukuriamos DU mokétinos sumos. Tai galima atlikti tik uzrakinus ir
detalizavus Ziniarast;.



* UZrakinta — atlikus teisingus paskaic¢iavimus DU Ziniarastis uZrakinamas. Po Sio veiksmo priskaitymai arba
atskaitymai nebekoreguojami.

* Detalizuota — paskaiciuotos sumos yra detalizuojamos pagal priskirtus Sablonus.

* ISsiysta j DK — pozymis atsiranda uZregistravus DU sumas j DK.

3.5. Detalesne informacijg taip pat galite matyti atvére kiekvieno darbuotojo DU Ziniarastj paspaude reikiamo
darbuotojo eilutéje du kartus arba paspaude virSuje [Atidaryti].

i) Pradinis puslapis I DU Finiaraéiai [ Tabeliai i Darbo sutartys [§1Jonas vadovas (2018.06.01 - 2...
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DU Ziniara&io eiluté: Jonas Vadovas (2018.06.01 - 2018.06.30)
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Pastabos
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Tipas
e Suma iskaity ymo pavadini Priskaitymo/Atskait Tabelis Laikotarpis Apmokéjimo data Data apskaitai Detaliy ufrakinimo
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- Tipas : Darbdavio mokeséiai ()
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66,33 | Darbdavio SODRAmokestis DSODRAS 2018-06-11

3.6. Tik sukdre Ziniarascius galite spausti [Darbo uZmokescio skaiciavimas] -> [Vykdyti visus Zingsnius] ->
[Vykdyti visus Zingsnius laikotarpiui]. Taip Ziniarasciai bus uZpildyti ir uzrakinti vieno mygtuko paspaudimu.
Funkcionaluma patogu naudoti tada, kai nereikia pridéti papildomy priskaitymy/atskaitymy (4 punktas) ar

keisti sumy apskaitai datg (5 punktas).
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4. Papildomy priskaitymy ir atskaitymy pridéjimas. Tam tikri priskaitymai ir atskaitymai gali bati pridéti
tiesiai DU Ziniarastyje

4.1. Norédami pridéti priskaitymg ar atskaitymg atvére konkrety DU Ziniarastj jame spauskite [Pridéti
priskaitymgq/atskaitymq]
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DU Ziniaraicio eiluté: Jonas Vadovas (2018.06.01 - 2018.06.30)
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4.2. Atvertoje lenteléje pasirinkite reikiamg kintamajj ir paspaude [Gerai] pridésite papildoma eilute j

Ziniarastj. Joje turite nurodyti sumg, tada iSsaugoti informacija.

DU Ziniaraiéio eiluté: Jonas Vadovas (2018.06.01 - 2018.06.30)
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i BB Pridéti priskaityma / atskaityma

3 AtZaukti mokéjima
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Tipas
Ea Suma Priskaitymo,/. ity p Priskaitymo/Atskait Tabelis Laikotarpis Apmokéjimo da
0,00 Ligos patalpa LF ooo1 2018-06-01
128,57 | Etatinis atlvoinimas EA o001 2018-06-11
I=21431
- Tipas : Mokesiai (3)
I=51,44
643 SODRA mokestis SODRAS 2018-06-11
12,86 | Privalomasis sveikatos draudimas PSDS 2018-06-11
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E=51,44
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4.3. Rankiniu badu pridétas priskaitymas/atskaitymas visada bus geltonoje eilutéje. Taip atskirsite kurig eilute
reikSmé nepasikeis.

pridéjote

ranka. Atlikus DU Ziniaras€io perskai¢iavimg Sioje eilutéje esanti

5. Daty koregavimas. ISmokéjimo data uZpildoma automatiskai. Pagal Sig datg sistema formuoja gyventojy
pajamy mokescio deklaracijg (DU20 GPM313). Data apskaitai — tai data, kuria bus registruojama suma

apskaitoje.

5.1. Sistemoje Data apskaitai uzsipildo automatiskai atitinkamai pagal eilute.

5.2. Jei norite keisti Datg apskaitai (pavyzdziui sgnaudos turi bati kito ménesio) — tuomet pazymeékite
reikiama eilute ir spauskite [Darbo uZmokescio skaiciavimas] -> [Pakeisti datas apskaitai]
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DU Ziniarastio eiluté: Jonas Vadovas (2018.06.01 - 2018 ] Sksiciuoti darbo uzmokest]
B Uzrakinti Ziniaraitio eilute
I Pagrinding informacija | Pagrinding informacija |rafo sauga -

& | Detalizuoti 3
Pagrindiné informacija — -
Pastabos L Pakeisti datas apskaitai I
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-1 Dokumentai Darbuotojas | & lonas Vadovas [ | Wykdyti visus Fingsnius b skaidil &2 | Q.
[ Veiklos/Laitkai Dat= o 2018-06-01 Data iki 2018-06-30

5.3. Atvertoje lenteléje nurodykite naujg Datq apskaitaiir pasirinkite ar jg taikysite visiems
priskaitymams/atskaitymams ar konkretiems ir pasirinkite kuriems.

&5 Datos apskaitai keitimo parametrai - O *

ata apskaitai 2018-06-15 -

sisti datas visiems prisk atymams./atsk aitymams
sisti datas nurodytam priskaitymui/atskaitymui |

fiskaitymas/atskaitymas @ |omokejimas uf kasm 2 | S

| Gerai || Atfaukti |

6. DU Ziniarasc¢io uzrakinimas.

6.1. Atlikus skaic¢iavimus bitina uZrakinti DU Ziniarastj. Uzrakintas DU Ziniarastis tampa nebekoreguojamas.
Atlikti to laikotarpio keitimai tabelyje ar personalo operacijose zZiniarasciui jtakos nebeturi. Atlikus pakeitimus
ir norint kad jie patekty j Ziniarastj reikia jj atrakinti ir perskaiciuoti DU. Uzrakinti DU Ziniarascius galima dviem
bldais:

* Atvére DU Ziniarast] spauskite [Darbo uZmokes¢io skaiciavimas] -> [UZrakinti Ziniarascio
eilute], tada [Darbo uZmokescio skaiciavimas] -> [Detalizuoti] -> [Detalizuoti], tada [Darbo uZmokescio
skaiciavimas] -> [Detalizuoti] -> [Sutikrinti detalizacijas], tada [Darbo uZmokescio skaiciavimas] ->
[Apmokéti Ziniarascio eilute]. Atlikus Apmokéti Ziniarascio eilute veiksmg sistemoje sukuriamos DU
mokeétinos sumos, kurias véliau siysite j bankg apmokéjimui (apie tai placiau skaitykite cia).

* Kitas badas spausti [Darbo uZmokescio skaic¢iavimas] -> [Vykdyti visus Zingsnius]. Taip atliksite visus prie$
tai buvusiame punkte aprasytus veiksmus vieno mygtuko paspaudimu.

Jei norite — galite uzrakinti visus konkretaus laikotarpio DU Ziniarascius. Tam DU Ziniarasciy paieskoje

pasirinkite atitinkama laikotarpj ir spauskite [Darbo uZmokescio skaiciavimas] -> [Vykdyti visus Zingsnius] -
> [Vykdyti visus Zingsnius laikotarpiui]. Atnaujine paieskg matysite, kad Ziniaras¢iai uZrakinti

Laikotarpis + | 2018 m. birZelis Pl -

# Prideti kriterijy » |Z=augoti... Vykdyti paieka atidarius langa
] Atidaryti {5 Atidaryti naujame lange 3¢ Trinti (a Spausdinti * &3 Veiksmai ~ ] Darbo ufmokeséio skaigiavimas - | (& Priskaitymu/atskaitymy importas
W8 Kurti DU #iniaraéti oy Kurti sumas apskaitai

Morédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia.

|:3 Data nuo Data iki Darbuotojas Priskaitymu suma | Atskaitymuy suma Mokescigsuma | | UZrakintas Detalizuot | 1Emokéta JésiustajD| KR
» 2018-06-01 2018-06-30 Wardas Vardenis v v v
2018-08-01 2018-06-30 Jonas Wadovas 21431 162,87 51; v v v
2018-06-01 2018-06-30 Juozas Lazauskas 34667 26347 33_.3 v W W

I =560,98 I=42634 I=134, I-

M

6.2. DU Ziniarascio atrakinimas. DU Ziniarastis gali bGti atrakinamas atskirai arba gali bati atrakinami visi
paieSkos lange esantys Ziniarasciai


http://www.bss.biz/vartotojo-vadovas/darbo-uzmokescio-ismokejimas/

* vienas Ziniarastis atrakinamas atvérus Ziniarastj ir paspaudus virSuje [Darbo uZmokescio skaiciavimas] ->
[Atsaukti Ziniarasc¢io eilutés apmokéjimq] ir [Darbo uZmokescio skai¢iavimas] -> [Atrakinti Ziniarascio
eilute].

* visi paieSkoje matomi ZiniaraScCiai gali bati atrakinti paspaudus [Darbo uZmokescio skaiciavimas] ->
[Apmokéti/Atsaukti apmokéjimq] -> [Atsaukti apmokéjimq laikotarpiui] arba [Atsaukti apmokéjimg
pasirinktoms eilutéms]. Tada [Darbo uZmokescio skai¢iavimas] -> [UZrakinti/Atrakinti] -> [Atrakinti
laikotarpj].

7. DU registravimas j DidZigjq knygg (toliau — DK). UzZrakinus DU Ziniarasc¢ius kuriamos DU sumos apskaitai.
Visi Ziniarascio priskaitymai ir atskaitymai uzregistruojami j DK konkrecig sgskaity plano saskaitg. DK detali
sgskaity plano sgskaita parenkama pagal eilutéje esantj priskaityma/atskaityma

7.1. DU Ziniarasciy paieskoje spauskite [Kurti sumas apskaitai]

7.2. Atvertoje lenteléje nurodykite perioda, kurio sumas apskaitai kursite.

7.3. Pereikite j tame paciame modulyje esancia skiltj Sumos apskaitai. Cia matysite sukurtg Sumy apskaitai
eilute, kurios statusas bus Atviras

- " = —r = - —_— -

TIEDE i 5 i) Pradinis puslapis I DU Ziniaraétiai [l Tabeliai {4 Darbo sutartys [Z]Sun
Greitasis vwkdymas... b~ | -
- — Sumy apskaitai paieska
Personalas ir atlyginimai \25 uap P
M Padaliniai

i) Atidanyti 4 Atidaryti naujame lange X Trinti (Za Spausdinti v &3 Veiksmai ~
B Pareigybés
o o & Registruoti j DK
@1 Darbuotajai

i Darbo sutartys Neorédami sugrupucti pagal stulpell, uztempkite jo antradte dia,
@ Personalo jsakymai E; Data nuo Drata iki Suma Statusas
* personalo operadijos »f 2018-06-01 2015-06-30 S5 Aras |
~| Darbo grafikai H =
[ Tabeliai

[ DU finiaraiciai

Fh Avansai

¥y Periodiniai moké&jimai
DU mokétinos sumos
= Sumosapskaitail
7.4. Galite atverti eilute baksteléje ant jos du kartus. Matysite sumine visy darbuotojy
priskaitymy/atskaitymy informacijg, kuri bus registruojama j DK.

Sumos apskaitai: 2018-06-01 - 2013-06-30

Pagrinding informacija

Pagrindiné informacija

Data nue | EHIEEERN

Dataiki | 2018-06-30

Statusas | Afviras

Sumos

&, Paskyrimas biud#etui €1 Atidaryti detales X Trinti detales

E; Priskaitymas / atskaitymas Suma

b Apmokéjimas uf kasmetines atostogas 5,74
Etatinis atlyainimas 47524
Ligos patalpa 0,00
Darbdavio SODRA mokestis 173,79

Gyventoju pajamu mokestis 2415




7.5. Atvére bet kurj priskaityma/atskaitymg galite matyti dar detalesne informacijg — pagal kiekvieng tabel;.

Sumos detalizacija: 475,24 EUR (Personalas: DU Ziniaras€iy sumos apskaitai)

sumos detalizacija

B3 Prideti X Patalinti | B Skaidyti

Eg Pavadinimas Apragymas Valiuta Suma
p Eiatinis atlyginimas EA ELR 34667
Etatinis atlyginimas EA EUR 128,57
I = 47524

Isskirstytos sumos informacija

“% Prideti X Palalinti

E; Tipas Pavadinimas Kodas

» Partneris Darbuotojai Darbuotojai

7.6. UZregistruokite sumas j apskaitg paspaude mygtuka [Registruoti j DK] iS sumy apskaitai paieskos lango

arba tiesiai i$ detalaus priskaitymy atskaitymy lango
L 1/ Pradinis puslapis I DU finiarasciai [z} Tabeliai o

G Atnaujinti | (%a Spausdinti - &3 Veiksmai -

& Registruoti j DK
Sumos apskaitai: 2018-06-01 - 2018-06-30

Pagrindine informacija

Pagrindiné informacija

Datanuo | 2018-06-01

Dataiki | 2018-06-30

7.7. Atvertame korespondencijy lange galite patikrinti korespondencijy teisingumg ir jei viskas tinka —
spauskite [Toliau], taip uZregistruosite sumas apskaitai. Jei reikia keisti DK sgskaitg — nuimkite varnele ties
pasirinkimu Sugrupuoti pagal DK sqskaitas. Korespondencijos bus iSskleistos Zemiausiu lygiu ir galésite jas
koreguoti isStryne esama reikSme ir jrase nauja.

Turinys Darbo wmokestis (Salary) Apskaitos 7Jumalas  B7 Bendrasis Zurnala:
Operacijos data 2018-07-09 -
Dokumento data 2018-06-30 -
Korespondenciia Q, | Dokumento stomo data

Dokumento tipas | Personalas: Personalo s |+ Dokumento numers  2018-06-01 - 2018-06-30

¥ Pagrindo dokumento informacija

I Pridéti jrata ? Pridéti saskaita & |kelti korespondencija ¢ Pagalinti E: : ¥ Sugrupucti pagal DK saskaita
]_ E; Saskaitos numeris Sgskaitos pavadinimas Debetas Kreditas
ai | b 163041 Darbo ufmokestis 560,98 0,00}
it 4480 Mokétinas darbo uzmokestis 0,00 560,98
63042 Soc.dravdimas 173,79 0,00
4432 IMokétinos socdialinio draudimo jmokos 0,00 22423
4430 Mokétinas darbo ufmokestis 13464 0,00

7.8. Jei perkéléte sumas apskaitai ir atsirado poreikis perskaiciuoti to laikotarpio DU — stornuokite sumas
apskaitai. Tai padarysite Sumy apskaitai paieSkoje  paiyméje reikiamo laikotarpio jrasg ir
paspaude [Stornuoti]. Atlike pakeitimus, visas sumas apskaitai turite sukurti i$ naujo.



~a — -

(] Atidaryti {4 Atidaryti naujame lange X Trinti (2 Spausdinti v & Veiksmai +

&y Stornuoti |, Atfaukti

Nerédami sugrupuoti pagal stulpelj, uftempkite jo antradte Cia.

Ea Data nuo Data iki Suma Statusas
7 2018-06-01 2018-06-30 405,27  |Ssiystas
I = 405,27

8. Atostogy rezervo kaupimas.
8.1. Norint matyti teisingg atostogy rezervo paskaiciavima labai svarbu suvesti teisingg atostogy likutj Darbo
sutartyje, skiltyje Atostogos

1 e B B e R R e

Atostogos

I Pagrinding infarmacija

& Kintamujy reikimes P Atidaryti Sukauptos atostogos

4 Atostogos Eé Data nuo Data iki Sukauptos atostogy dienos IEnaudotos atostog
é Kasty centrai 4 EaNens l:l e

Pastabos
[y Dokumentai

[ Veiklos/Laikai
7 Istorija

b

8.2. Atostogy rezervas sistemoje registruojamas automatisSkai. Kas ménesj kartu su DU priskaitymu DU
ZiniarascCiuose galite matyti Atostogy rezervo sumas. Kas ménesj registruojamas tik to meénesio atostogy
rezervo skirtumas.

Darbuotojas & Juozas larauskas Kintamasis EE ASS - Atlyginimo skaicil <2 | Q
Data nuo 2018-06-01 Data iki 2018-06-30
Uzrakintas Priskaitymai detalizucti Detalizuotas Imokétas |§siysta j DK

# Priskaitymai / Atskaitymai

I W Prideti priskaityma / atskaityma  #3 AtSaukti mokéjima @ Apmoketi 8 Rakinti/ atrakinti detales ~ [55] Reikimes

Tipas /

Ea Suma Priskaitymo/Atskaitymo pavadinimas Priskaitymo/Atskait Tabelis Laikota
1040 SODRA mokestis SCDRAS
2080 Privalomasis sveikatos draudimas PSD5
I=28320
- Tipas : Darbdavio mokesciai (2)
I=108,09

10740 Darbdavio SODRA mokestis DSCODRAS
069 Imoka i garantini fonda IGF
I=108.09

- Tipas : Atskaitymai (1)
I=263.47

26347 |Emokéjimas 11K
I=263.47

+ Tipas : Tarpinés sumos (2)
I=51.68

- Tipas : Atostogu rezervas (3)
I=-21594

-16461 Atostogu rezervo skirtumas ARS 0003
-033 Garantinio fondo rezervo skirtumas GFRS 0003

-51,00 Atostogu rezervo darbdavio SODRA skirtumas  ARDSODRAS 0003

I=-21594

8.3. Jei atostogy rezervo automatiskai registruoti nenorite — tuomet Atlyginimai ir personalas -> Personalo ir



atlyginimy konfigdravimas -> Priskaitymy/atskaitymy paieska raskite priskaitymus Garantinio fondo rezervo
skirtumas, Atostogy rezervo skirtumas, Atostogy rezervo darbdavio SODRA ir atvére juos nuimkite varnele
nuo reikSmés Siysti j apskaitg

Priskaitymas/Atskaitymas: ARDSODRA

@ Pagrinding informacija | Pagrinding informacija

s B Pagrindiné informacija

'.1& Globalios grupés Kodas
Pastabos Pavadinimas Atostogy rezervo darbdavio SODRA
[ Dokumentai Tipas Atostogy rezervas
& Kintamasis E‘: Atostoqu rezervo darbdavio SCDRA

Automatishkai ftraukti | skaiciavimg

IEmokéjimas
| Siuysti j apskaita v

Perkeliamas per ménesius

Apmokamas tik laikotarpyje ui kur paskaidiuotas



