11. Kuro administravimas sistemoje pagal automobilius ir atsakingus darbuotojus. Instrukcijoje aprasoma
veiksmy seka kaip sistemoje registruoti automobiliy kuro pirkimus, kad blty galima stebéti sistemoje kuro
judéjimg pagal atsakingus asmenis ir automobilius. Tam sistemoje reikia susikurti sandélius pagal
automobilius ir priskirti atsakingus asmenis bei registruojant kuro pirkimus/nurasymus naudoti sukurtus
sandélius.

1. Sandeéliy sukiirimas. Norint matyti kuro kiekio judéjimg detaliai, silome kiekvienam automobiliui
sistemoje sukurti po sandélj, kuris bus lyg automobilio kuro bakas. Vienas sandélis kuriamas vienam
atsakingam darbuotojui ir vienam automobiliui. Jei vienas darbuotojas atsakingas uZ visg automobiliy parka
— kuriamos smulkesnés sandélio vietos pagal automobilius. Instrukcijoje aptarsime abu variantus.
Sandéliai sistemoje kuriami Sandélis -> Sandélio vietos.

1.1. Sandélio viety struktira, kai uZ kiekvieng automobilj atsakingas vienas atsakingas asmuo.
1.1.1. Sandélio viety paieSkos lange aktyvuokite pagrindinj ,Portfelj“ spauskite mygtuka [Pridéti
vietg],susikurs Sandélis.
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1.1.2. Suveskite privalomus ir rekomenduojamus laukus:

* Vietos kodas — nurodykite sandélio vietos kodg, rekomenduojame nurodyti automobilio valstybinj numer;j,
pvz.: EOB631

¢ Pavadinimas — nurodykite sandélio vietos pavadinimg, rekomenduojame nurodyti automobilio marke pvz.:
AUDI Q7;

¢ Atsakingas asmuo — nurodykite atsakingg asmenj —i$ paieskos langelio parinkite reikiamg darbuotojg, kuris
yra atsakingas uZ automobilio kura.

* Vietos tipas — parinkite vietos tipg, rekomenduojame ,Bendras”;

e Tipas — parinkite adreso tipa, rekomenduojame ,Jmonés”, ir nurodykite adreso $alj.
Spauskite [Saugoti].
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Taip sukursite sandélio vieta, kai vienas asmuo atsakingas uZ vieno automobilio kura.
1.2. Sandélio viety struktdra, kai uz visq automobiliy parkg atsakingas vienas atsakingas asmuo. Tokiu atveju
rekomenduojame kurti vieng pagrindinj kuro sandélj, kur nurodomas atsakingas asmuo, o toliau susikurti
smulkias sandélio vietas, pagal automobilius.

1.2.1. Sandélio viety paieskos lange aktyvuokite pagrindinj ,Portfelj“ spauskite mygtukg [Pridéti vietg],
susikurs Sandélis. Suveskite privalomus ir rekomenduojamus laukus:

¢ Vietos kodas — nurodykite sandélio vietos koda, pvz.: KURASO1

* Pavadinimas — nurodykite sandélio vietos pavadinimg, pvz.: Kuro sandélis

¢ Atsakingas asmuo — nurodykite atsakingg asmenj — i$ paieskos langelio parinkite reikiamga darbuotojg, kuris
yra atsakingas uZ automobiliy kura.

¢ Vietos tipas — parinkite vietos tipg, rekomenduojame ,Bendras”;

e Tipas — parinkite adreso tipg, rekomenduojame ,Jmonés“, ir nurodykite adreso 3alj.
Spauskite [Saugoti].

1.2.2. Dabar sukurkite smulkias sandélio vietas pagal automobilius. Pazyméje sukurty sandélj
spauskite [Pridéti vietq]. Taip bus sukurta smulkesné sandélio vieta.
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1.2.3. Suveskite privalomus ir rekomenduojamus laukus:
¢ Vietos kodas — nurodykite sandélio vietos koda, rekomenduojame nurodyti automobilio valstybinj numerj,
pvz.: EOC631



¢ Pavadinimas — nurodykite sandélio vietos pavadinimg, rekomenduojame nurodyti automobilio marke pvz.:
AUDI A3;

o Vietos tipas - parinkite vietos tipa, rekomenduojame ,Bendras”
Je pazymétumeéte varnele ties pasirinkimu Numatytasis — $i sandélio vieta blty naudojama visuose atsargy
pirkimuose kaip numatytas. Kuro sandélio vietoms to daryti nerekomenduojame, nes dazai pamirstama
pakoreguoti sandélj pirkimo metu, jei pirkimas yra j kitg sandél;.
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Taip sukursite 1 sandélio vietg konkreciam automobiliui. Registruojant operacijas j Sig sandélio vietg
automatiskai bus parenkamas pagrindiniame Kuro sandélyje nurodytas atsakingas asmuo. Jei norite sukurti
dar vieng smulkig sandélio vietg — pazymékite sukurtg pagrindinj Kuro sandélj ir vél spauskite [Pridéti vietq].
2. Kuro pirkimy registravimas. Registruojant kuro pirkimus svarbiausia nepamirsti nurodyti detalig sandélio
vietg, j kurig turi bati jtrauktas perkamas kuro kiekis. Pirkimo saskaitoje turés biti tiek detaliy kuro eiluciy,
kiek automobiliy. Atskirai aptarsime pirkimy registravimo ypatumus, kai uz automobiliy parka atsakingas
vienas asmuo ir kai keli.

2.1. Kai uZ automobiliy parkq atsakingas 1 asmuo. PavyzdZiui, sgskaitoje nupirktg 120 litry dyzelio kuro. Kuras
turi bati paskirstytas: 32,6 Itr. AUDI A6, 14,12 Itr. AUDI A3 ir 73,28 Itr. BMW. UZ automobiliy parka atsakingas
vienas asmuo. Kuriama nauja pirkimo sgskaita pirkimy modulyje.
2.1.1. UZpildoma pagrindiné saskaitos informacija nurodant privalomus laukus. Pildant pagrindinés
informacijos laukus rekomenduojame lauke Vieta nurodyti pagrindinj kuro sandélj, tada detaliose eilutése
beliks nurodyti tik detalig sandélio vieta.

2.1.2. Pereikite j pirkimo detales ir pridékite tiek eiluciy, kiek skirtingy sandélio viety reiks nurodyti.
Nurodykite eilutése kaing, kiekius.

2.1.3. Pakoreguokite detales sandélio vietas stulpelyje Vietos, paspaude lupos simbolj ir i$ sgraso pasirinke
reikiama.
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Tvirtinkite pirkima jprastai.

2.2. Kai uZ kiekvieng automobilj atsakingi skirtingi asmenys. PavyzdZiui, sgskaitoje nupirktg 30 litry dyzelio
kuro. Kuras turi bati paskirstytas: 14,6 Itr. AUDI A6 ir 154 ltr. AUDI Q7.
2.2.1. Kuriama nauja pirkimo saskaita pirkimy modulyje jprastai uZpildant privalomus laukus.
2.2.2. Pereikite j pirkimo detales ir pridékite tiek eiluciy, kiek skirtingy atsakingy asmeny reiks nurodyti.
Nurodykite eilutése kaing, kiekius.
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2.2.3. Nurodykite atsakingus asmenis ir vietas.

Pirkimo saskaita: UAB Circle K Lietuva / CIRC-L 36,67 EUR / 36,67 EUR
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2.2.4. I18saugokite pirkima ir tvirtinkite jprastai.

2.3. Likuciy perZiiira. Uzregistruotus likucius patogiausia pasitikrinti sistemoje sgraSuose arba ataskaity
pagalba.

2.3.1. Likuciai sistemoje. Sandélis -> likuciais. Pazymékite sandélj kuriy likucius norite matyti ir sarase bus
pateikti tik pazyméto sandélio likuciai. Galite paiyméti kelis sandélius o sgrase juos sugrupuoti.
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2.3.2. Likudiai ataskaitose. Rekomenduojame sandélio ataskaitas AS22 Sandélio likuciai datai (ne i$ DK); AS25
Sandélio likuciai su buhalterine saskaita (datai); AS26 Sandélio likuciy ataskaita (i$ DK)

3. Kuro nurasymas. Kuro nurasymai atliekami sandélis -> vidinés operacijos.
3.1. Kuriama nauja operacija jprastai nurodant operacijos tipg Nurasymas. Detalése i$ likuciy pasirenkami
nurasomi likuciai. Atkreipkite démes;j j pridedamos likuciy eilutés detales — sandélio vietg ir atsakingg asmen;j
— pridékite tik reikiamy likuciy eilutes., nes tik taip nurasysite likucius iS ten kur reikia. Operacijoje pagal
poreikj pakoreguojami nurasomi kiekiai. Operacija tvirtinama jprastai.
3.2. Likuciy perzilira. Galite tikrinti jau minétose ataskaitose arba tiesiai sistemoje. Detaliy likuciy judéjima
stebékite ataskaitoje AS5 Sandélio atsargy likuciy ir judéjimo ataskaita.

4. Kuro likuciy koregavimas tarp sandéliy.

4.1. Jei pastebéjote, kad suklydote registruodami sandéliy paskirstyma tarp sandéliy ar atsakingy asmeny,
bet pagal uzregistruotg pirkima kuro nuraSymy dar nebuvo — stornuokite pirkimg ir pasinaudoje ISsaugoti kai
funkcija suveskite jj teisingai.

4.2. Jei pastebéjote, kad suklydote registruodami sandéliy paskirstyma tarp sandéliy ar atsakingy asmeny ir
pagal uZregistruotg pirkima kuro nuraSymy — reikia stornuoti nuraSymus, stornuoti pirkimg ir suvedus jj i$
naujo pakartoti nuraSymus. ARBA jei yra daug atlikty nurasymuy, o Jums reikia pakoreguoti tik vieng pirkimo
eilute — stornuokite nuraSyma kur panaudota bltent ta eiluté, sistemoje sandélio vidinése operacijose atlikite
to likucio pervezimg (jei reikia keisti sandélj) arba perkélima (jei reikia keisti atsakingg asmenj) ir pakartokite
nuraSymo operacijg i$ naujo jau su pakoreguotu likuciu.



