1. Padalinio kiirimas

Sistemoje padaliniai reikalingi sudarant darbo sutartis, pildant kitus su darbo uzZmokescio skaiciavimu
susijusius dokumentus. Pagal padalinj véliau patogu filtruoti, grupuoti ar rasiuoti darbo uZmokescio
duomenis. Sistemoje patogu susikurti padalinius analogiskus padaliniams, patvirtintiems jmonés struktdroje.
1. Padaliniai kuriami Personalas ir atlyginimai -> Padaliniai spaudZiant [Sukurti padalinj] arba [Naujas].
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2. Atvertoje padalinio korteléje nurodoma:

Padalinio kodas — pagal nuoseklumga padaliniui nurodomas kodas

Pavadinimas — nurodomas padalinio pavadinimas

Tipas — pasirenkamas tipas iS sgraso.

/steigimo data ir jsteigimo pagrindas — jei padalinys turi tokius duomenis — nurodykite juos, jei ne —
nurodykite fiktyvius (pvz.: jmonés steigimo data, o pagrindas — RC patvirtinti jmonés nuostatai).
Nurodykite pagal poreikj aprasymgq, komunikacijas.
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3. UZpildzius informacija iSsaugoma paspaudus virSuje esantj mygtuka [Saugoti] arba [Saugoti ir uZdaryti]jei
norite uzverti langa.
4. Sukurtas padalinys bus matomas padaliniy sgrase arba padaliniy medyje.
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5. Jei yra poreikis struktdrizuoti padalinius ir sukurti Zemesnio lygio padalinj — padaliniy medyje pazymeékite
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.—-' L

b

PR —— ..
x | o % Padalinio paieska

|1Tl Sukurti padalinj |

: [ Naujas ] Atidaryti {4 Atidaryti naujamelange 3¢ Trinti i3 Veiksmai

@fl Administracija
Morédami sugrupucti pagal stulpel], uftempkite jo antraste dia,
Eé Tipas Pavadinimas Padali
b | Skyrius Administracija o1
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